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1. Presentacion

El Sistema BOPVA (personalizacién de la Plataforma Xolido de Boletines Oficiales
para la Diputaciéon Provincial de Valladolid) permite la insercién, gestion, pago (cuando
sea necesario) y publicacion de anuncios en el Boletin Oficial de la Provincia de
Valladolid.

Las entidades anunciantes: administracion, empresas, particulares, etc. pueden llevar
a cabo todos estos procesos de forma telematica, accediendo al sistema mediante un
certificado electrénico (login y password son posible en algunos casos).

El proceso general es el siguiente:

1.- El usuario, persona que trabaja en una determinada entidad (administracion
publica, ayuntamiento, etc.) accede a la URL del sistema de gestion del BOPVa a

través de la URL: https://bop.sede.diputaciondevalladolid.es/gestion/

El acceso a la aplicaciébn se realiza, de forma general, mediante un certificado
electrénico reconocido valido (DNIe, FNMT, ACCV, etc.).

La primera vez que se accede, cuando el usuario (su NIF) no esta registrado, debera
cumplimentar en un formulario sus datos y solicitar "la asociacion" con la entidad
(ayuntamiento, organismo,...) a la que pertenece. Debe aportar la documentacion

(electrénica) que se le requiera.

2.- Si el usuario (su NIF) ya esta registrado en el sistema, al presentar el certificado
accederda a la aplicacion en la que dispondra de los permisos que en su momento se le
asociaron. Estos permisos pueden permitir editar anuncios, firmar anuncios, firmar

solicitudes, pagar los anuncios, anular, etc.

3.- Una vez que el usuario accede a la aplicacién podra visualizar el estado de sus
anuncios, los que haya publicado previamente, o los que estén en proceso de
aprobacion y publicacién por parte de los gestores del BOP y podra iniciar la insercion

de nuevos anuncios.

4.- Para insertar un anuncio debe seguir el asistente de insercion hasta seleccionar
que modelo y asunto de anuncio se requiere. Una vez seleccionados los datos
basicos, se genera un “borrador’ que podra ser modificado tantas veces como se

precise hasta obtener el anuncio definitivo. Se debera cumplimentar el resumen del
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anuncio (que aparece en el sumario), el texto del mismo y el pie de firma del anuncio.
En todo momento, el usuario podra visualizar como quedard su anuncio una vez
publicado. Los borradores, al contrario que los anuncios se pueden borrar hasta que
se firme la solicitud de publicacion.

5.- Finalizada la edicion de un anuncio, un usuario (con permisos de firma de la
solicitud) debe firmar electrénicamente el envio del anuncio, que en ese momento

dejara de ser un “borrador” y pasara a ser un “anuncio”.

6.- Una vez firmada la solicitud de insercién, el anuncio pasa a manos de la
administracion de BOP para su tramitacién. En todo momento, el usuario puede ver
(aunque no editar) el estado de su anuncio y, hasta un determinado momento puede

anular su publicacion.

7.- Cuando se publique el anuncio en el BOPVa, la entidad y el firmante de la solicitud

recibiran un email de notificacion informandoles de la publicacion del mismo.

8.- Los anuncios publicados son accesibles en la aplicacién para su consulta de forma

indefinida.
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2. Acceso a la aplicacion de gestion

El acceso a la gestién de anuncios del boletin se realiza a través de la url segura:

https://bop.sede.diputaciéndevalladolid.es/gestion/

Con caracter general el acceso a la aplicacién requiere el uso de un certificado
electronico de entre los admitidos: DNIle, FNMT, ACCV, etc. (puede ver la lista de
todos los admitidos en la zona de ayuda del sitio web del BOP)

En determinados casos, que deben ser aprobados por los gestores del BOP, el acceso
puede realizarse mediante login y contrasefia. Estos accesos son para usuarios
tramitadores (usuarios que editan el texto de los anuncios). Cualquier usuario que
deba firmar electronicamente algin documento debe acceder utilizando un certificado

electrénico.

Los usuarios de la aplicacién son personas fisicas (con un nimero de NIF o NIE) que

trabajan (se “asocian”) en una determinada entidad anunciante con un CIF.

Una persona puede “asociarse” a varias entidades y acceder a cada una de ellas de
forma separada. Por ejemplo, un secretario de varios municipios podria acceder de

forma independiente a cada uno de los municipios en los que presta servicio.

En cualquier caso, para poder actuar en nombre de una entidad, primero deben

registrarse los datos de la persona fisica correspondiente.

Cuando usuario presenta su certificado para acceder a la aplicacion, el sistema
detecta si es un usuario (persona) previamente registrado. En caso de que el usuario

ya esté registrado puede ocurrir:

1. El usuario no esta asociado en ninguna entidad. En este caso el usuario
debe solicitar el registro en una entidad. Si la entidad ya esta registrada, solo
debera indicar el CIF de la misma y sus datos dentro de ella. Si la entidad es
nueva, debera aportar todos los datos de la misma. En cualquier de los dos
casos debera aportar la documentacion electrénica necesaria que justifique la

relacion de la persona con la entidad en la que solicita el registro.
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2. El usuario ya esta asociado a una entidad. En este caso, la aplicacion
muestra al usuario el espacio de gestion de la entidad a la que pertenece y
podra trabajar en base a los permisos de los que disponga. Este es el caso

mas frecuente.

3. El usuario estad asociado a varias entidades. En este caso, si el acceso se
realiza con un certificado que no incluya los datos de ninguna entidad (por
ejemplo el DNIle), el usuario debe elegir una de entre las entidades que tiene
asociadas. Si el certificado incluye el CIF de una de las entidades, el sistema
accedera directamente a la zona de gestion de la entidad correspondiente al
CIF.

Si el usuario (persona fisica) no esta registrado, se le mostrara un formulario de
registro como persona. Este formulario so6lo se requiere una vez

(independientemente de las entidades para las que se trabaje).

El alta como usuario solo requiere un NIF (que viene prefijado por el certificado
electrénico), nombre, apellidos y una direccién de email.

Una vez dado de alta como persona el usuario puede solicitar el alta en alguna
entidad segun se explicé anteriormente.
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3. Estructura de la aplicacion

3.1. Cabecera.

En la zona derecha de la cabecera, el usuario puede ver su nombre y el nombre la
entidad en la que esta trabajando en cada momento. También se muestra el rol (tipo
de permiso) del que dispone para esta entidad

Usuario: Agustin hurtado Martinez ® Cerrar s

Diputacion Provincial de Valladolid - Rol: Acceso total

H Mis datos

3.2. Menu principal

El menu de la aplicacion de gestion sigue el mismo orden que los estados del ciclo de

publicacion de un anuncio: insercién, edicién, aprobacién, publicacion

a Provincia de Va

elnsertar anuncio eBorradores AMNUMCIOS: ePendientes de aprobacion eAprobados ePublicados

Insertar anuncio: Inicia al asistente para insertar un anuncio. Permite seleccionar el

modelo y asunto de anuncio y comenzar la edicién del mismo.

Borradores: Son los anuncios que estan iniciados y se encuentran en fase de edicion.
Los borradores pueden modificarse todas las veces necesarias hasta conseguir el
anuncio que se desea publicar. En todo momento el editor puede ver cual sera la

apariencia definitiva del anuncio.

Anuncios Pendientes de aprobacién: Son los anuncios que se han enviado a la
administracion del BOP para su publicacion. En proceso de envio se realiza, en
general, firmando la solicitud de inserciébn de anuncio que registra el documento y lo

pasa a los gestores del BOP para su comprobacion.
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En esta fase el anuncio ya no se puede modificar. Las dos Unicas acciones posibles
son el pago de la tasa de insercién (cuando sea requisito previo a la publicacion del

anuncio) o su anulacion.

Una vez aprobado por los administradores del BOP. El estado del anuncio pasa a

“aprobado”

Anuncios Aprobados: Son los que han sido revisados y aprobados por la
administracion del BOP y estan pendientes de publicacion. Estan en espera de que se

fije una fecha para su publicacion.

Anuncios publicados: Después de publicarse un anuncio, todos sus datos sera
accesible para las entidades por tiempo indefinido, es decir, se podra consultar todos

los datos y documentos asociados a los anuncios que se han publicado.

Mis datos: En este menu el usuario puede acceder a cambiar su email personal,

consultar las entidades a las que esta asociado o solicitar el alta en nuevas entidades.

3.3. Menu lateral

Borradores

¥ Listado de borradores

¥ Insertar anuncio

En cada zona de trabajo de la aplicacion, en el menu lateral izquierdo se mostraran las

posibles opciones a realizar en la seccién en la que nos encontremos.
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3.4. Area de trabajo

La zona mas amplia de la pantalla de trabajo mostrard listados de anuncios (o
borradores) o el formulario (editable o no de un anuncio). En apartados posterirores se

dardn mas detalles sobre esta zona de trabajo en cada caso.

anuncios pendientes de aprobacién por el bop v
T = e
2013-05-30 Aprobacidn inicial en expediente de modificacidn
151 13:36:38 presupuestana XXX por Créditos extraordinarios 23 Benta | 31
63 20_13__05_30 Resumen del contenido del anuncio 60.35 NO Exento Sl MO
11:34:04
61 %81533045130 Resumen del contenido del anuncio 5171 NO Exento Sl NO
go 20130530 Resumen del contenido del anuncio 22.02 MO Exento Sl MO
12:49:45
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4. Gestion de anuncios

4.1. Estructura de un anuncio
En los anuncios publicados en el BOP podemos distinguir tres zonas diferencias:

Resumen: Es el texto breve (no mas de dos o tres lineas de texto) que aparece en el
sumario del boletin indicando el contenido del anuncio. Este resumen depende del
asunto de anuncio y, en determinados casos, se propondra un texto modelo con el fin

de mantener una uniformidad entre anuncios con el mismo asunto.

Cuerpo del anuncio: Es el contenido del anuncio que se publica. (En el boletin
aparece precedido de la entidad titular del anuncio). Este contenido puede incluir texto

y tablas aunque en algunos casos puede incluir imagenes (planes urbanisticos, etc.)

El texto del anuncio siempre debe incluir un texto introducido en el campo del
formulario correspondiente y, en ocasiones, puede incluir documentos anexos en
formato PDF.

Por ejemplo, imaginemos que deseamos publicar un listado de 1000 personas para
notificar. Editar manualmente este listado de 1000 personas en un formulario web es

poco practico y facilmente daria lugar a errores.

La solucion es generar un documento pdf con el listado de personas (y solo el listado,

sin cabeceras ni pies, ni texto adicional).

El sistema permite escribir un texto para el anuncio que pueden ser acompafnados de
ficheros anexos en PDF. El documento resultante es un tnico pdf con todos los textos
(el del formulario y el del pdf) integrados formando una unidad.

Los anexos en PDF deben cumplir una serie de normas que se especifican en otro

apartado

Pie de firma del anuncio: Todos los anuncios publicados en el boletin deben haber
sido firmados previamente y el hecho de esta firma debe reflejarse al pie del texto del

anuncio.
Ejemplos de firma:

En Valladolid a 15 de mayo de 2013, el Alcalde...
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En Pefiafiel a 15 de mayo de 2012, el Recaudador...

4.2. Modelo y Asunto de anuncio

Cada tipo 0 modelo de anuncio deberia tener un resumen similar y mantener una

estructura y contenido de textos, igual para todos los anuncios del mismo tipo.

Por ejemplo, la exposicion publica de cuentas anuales de un ayuntamiento deberia

tener siempre la misma estructura y un resumen similar en todos los casos.

Los “asuntos de anuncio” definen estos datos para mantener una apariencia similar en

anuncios del mismo tipo.

Es decir, cuando se selecciona un asunto del tipo “exposicién publica de cuentas
anuales”, el sistema proporciona unos valores de resumen y de texto (en algunos
casos) por defecto para el tipo de anuncio del que se trata. El editor del anuncio debe
respetar los textos y solo debe modificar los datos especificos de su anuncio, por
ejemplo, el afioy la localidad.

En algunos casos, el texto es sustituido por una serie de campos que una vez

cumplimentados conforman el texto del anuncio.

En otros muchos casos el texto y el resumen del anuncio son textos totalmente libres.

4.3. Insertar anuncio.
Para crear un anuncio, el usuario debe hacer click sobre el menu “Insertar anuncio”.

Esta opcion de lugar a un sencillo asistente en el que el usuario puede seleccionar el
area de gestion dentro de la entidad (una concejalia, area, consejeria, etc.) de entre

las disponibles y el tipo de modelo de anuncio que se desea publicar.
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afadir anuncio
Afiadir Anuncio FPaso 3 Arealsearvicio

* Solicitante: Diputacion Provincial de WValladolid
* Anunciante: Diputacion Provincial de Valladolid
> Area/ departamento:

Cripurtacidn Prowvincial des Walascdobicl - |
Cripaastmasizin B rowvinee sl ol W ablsclalicl
Arsa de Azsscramiento, Flanficacian del Temtono v RNeseas Tecnologias
Arpa do Economia. Turnsmo ¥ Perscnal

Araa da Prasidaneia

Armm de Igusicdad de Oporbanicdscdss v Cuburs

FARLT T

Seleccion del area de gestion de la entidad

© Modelo y asunto:
Modelo:  Texto libre con anexos E

Asunto del anuncio: Sin asunto especifico E

Seleccion del del modelo y asunto de anuncio

Una vez seleccionado el modelo se mostrar4 el formulario de anuncio para su

cumplimentacion.
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4.4. Formulario anuncio

Boletin Oficial de la P

sInsertar anuncio #Borradores

» Listado de borradores

* Insertar anuncio

Borr r

Acciones disponibles
= Firmar salicitud
= Previsualizar borrador PDF

= Calcular precio

Documentos )
asociados al anuncio
(no se publican)

Este anuncio no tiene
documentos asociados.

Edﬁ Subir documento

ia de Valladolid - BOPV@

AMNUMCIOS: ePendientes de aprobacion eAprobados ePublicados

Boletin Oficial de la Provincia de Valladolid

,’i, Mis datos

* Borrador (Id: 153) creado el 30-05-2013 - Exposicion publica de cuenta anual

Anuncio
Solicitante (no se publica)
Firmante del anuncio
Seccion:
Entidad:
Area:
Servicio:
Departamento:
Publicacién urgente:
Obligatoriedad de la insercion:
Tipo de disposicion:
Fecha de la disposicion:
Norma que obliga a publicar:

CVE del anuncio que se corrige:

Ayuntamiento de Boecillo
Anuncio ya firmado -
I11.-ADMINISTRACION LOCAL

Ayuntamiento de Boecillo

No -

No -

Art. 212 RD 2/2004

(56lo en caso de que se corrija un anuncio anterior ya publicado)

Resumen: *

Exposicion publica de la Cuenta General ejercicio xxoomx

Ejercicio: =
sdfaf

Fecha: *
asdfdsfs

Pie de firma de anuncio (no incluir en el texto): *

sdafdfsaf

Finalizar la edicion del anuncio

He terminado de editar el anuncio

No -

Al activar esta opcion, el sistema notificara a los usuarios que deban dar el visto bueno, firmar el anuncio, etc. que éste esta
completo y que usted ha terminado de editarlo. De este modo, podran realizar las tareas oportunas para la publicacion del
anuncio en el Boletin. Marguela solo cuando haya comprobado que el anuncio tiene toda la informacion y que esta esta

formateada correctamente.

adulid - Espaiia ~ Te

Diputacién Provincial de Valladolid ~ Palacio de Pimentel C/
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El formulario de anuncio en esta aplicacién estéa dividido en dos partes:

La parte superior muestra los datos referidos a la entidad anunciante y a la solicitud
del anuncio. Muchos de estos campos no son editables.

La parte inferior es el anuncio propiamente dicho: el resumen, el texto (y posibles
anexos) y el pie de firma.

A continuacion indicamos los campos que aparecen en el formulario:

Solicitante: Es la entidad “interesada” en la publicacion del anuncio. En una gran

mayoria de los casos el solicitante coincide con el anunciante.

En determinadas entidades y en determinados modelos, se puede especificar un
solicitante distinto al anunciante. Esta situaciébn se describira en la seccion

“Solicitantes delegados”

Firmante del anuncio: Indica si el anuncio que se esta generado debe ser firmado

dentro de esta misma aplicacion (de forma independiente a la solicitud).

En ocasiones, el anuncio que se publica es un documento generado previamente; en

estos casos el anuncio ya esta firmado y no necesita ser firmado nuevamente.

En otros casos, el anuncio se genera en esta aplicacién y por tanto, dicho anuncio
debe ser firmado. En este apartado se especifica la persona que debe firmar el
anuncio (no la solicitud). Para seleccionar la persona firmante, esta debe ser dada de
alta previamente por parte del usuario de la entidad que tenga permisos para gestionar

usuarios.

Seccidén: Es un campo fijo indicando la seccién del boletin en la que se incluira el

anuncio. Este valor depende de la entidad anunciante y no es editable.

Entidad: Es la entidad anunciante. Dado que esta fijada para el usuario, este valor no

se puede modificar.

Area, Servicio: estos campos indican que “nivel organizativo” dentro de la entidad
anunciante es la que hace el anuncio. EI campo “Area” corresponde al nivel de
organizacion superior de la entidad. Puede corresponder a una concejalia en un

ayuntamiento, a una consejeria, a un area de una diputacion, etc.
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El Servicio corresponde al segundo nivel de organizaciéon. Estos niveles pueden estar

estan fijados en base a la entidad y al usuario que inicia el anuncio.

Departamento: Ultimo nivel organizativo. Este nivel es siempre libre, el editor puede

escribir libremente.

Publicaciéon urgente: SI/NO. Indica si el anuncio debe ser tramitado como urgente.
Por defecto No. En cada caso, urgente o no, el anuncio debe publicarse antes de los
dias indicados en la normativa del BOP

Obligatoriedad de lainsercién: SI/NO

Tipo de disposicion: El anuncio que se publica es un decreto, ordenanza, acuerdo,

resolucion...

Fecha de la disposicion: Fecha de entrada en vigor del tipo de disposicion del
anuncio. Es decir, si es una resolucion, este campo indica la fecha de la resolucion.
Este campo no esta referido a la fecha de solicitud ni a la fecha de publicacion

del anuncio.

Norma que obliga a la publicacion: Para indicar la norma que obliga a publicar en el
BOP Generalmente el valor de este campo tiene relacién con el asunto del resumen
del anuncio que se eligié al insertar el anuncio. En cualquier caso puede ser

modificado libremente.

CVE del anuncio al que se corrige: Es un campo opcional en el que se puede indicar
gue el anuncio que se esta editando corrige un anuncio publicado anteriormente en el
BOP. En este campo se indica el CVE del anuncio ya publicado anteriormente al que
se corrige. Este campo permite que al consultar la zona publica del boletin se pueda

saber si un anuncio corrige (o ha sido corregido) por otro.

Asunto del anuncio: Clasifica la tematica del anuncio en base a unos criterios
preestablecidos. Se debe indicar a la hora de crear el anuncio dado que resumen del

anuncio puede estar prefijado en base al asunto.

Los campos anteriores corresponden a datos de la entidad o a datos que apareceran

en el documento de solicitud de publicacion del anuncio.

A continuacion se comentan los campos que forman el anuncio como tal.
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Resumen: Texto descriptivo breve que aparece en el sumario del boletin. En muchos
modelos de anuncio se asigna un resumen por defecto en el que sélo es necesario
cambiar alguna pequefia parte del mismo. El editor debe respetar este texto estandar
modificando sélo lo imprescindible. En los modelos “libres” el editor debe resumir de

forma concreta y concisa el contenido del anuncio. Es un campo obligatorio.

Texto: Cuerpo del anuncio segun se vera publicado en el BOP. El texto es totalmente
libre y permite la creacion de tablas pero no afadir estilos (negritas, colores, etc.) al
texto. Se puede copiar y pegar desde documentos de Word o de otras fuentes. Los

posibles estilos heredados de la copia se pierden cuando se guarda el formulario.

En algunos modelos este campo de texto se sustituye 0 se complementa con una serie

de campos para rellenar.

Pie de firma: Es el texto que se incluye al final del texto del anuncio y que indica
donde, cuando y quien firmo el texto original del anuncio. En los anuncios que se
firman directamente en la aplicacion este campo no se requiere ya que el pie de firma

se genera en el momento de la firma electrénica del anuncio.

Anexos: Los anexos son documentos PDF que se afiaden al anuncio cuando el
contenido es muy extenso, o incorpora elementos gréficos (imagenes, fotos..) o listas
tabuladas , etc. Estos anexos se insertan en el texto del anuncio, empezando siempre

en una pagina nueva.

Los pdf anexos no deben tener cabecera ni pie de pagina y deben cumplir algunos

requisitos. Las caracteristicas completas se especifican en el anexo correspondiente.
Se pueden incorporar todos los anexos (pdf) que sean necesarios.

Finalizar edicién del anuncio: Un borrador puede ser editado y guardado todas las
veces necesarias y durante el periodo de tiempo que se considere oportuno. En
muchos casos, una vez finalizada la edicion, el texto deber obtener un visto bueno o el
anuncio debe ser firmado. Estas tareas, en general se llevaran a cabo por personas
distintas a las que editan el anuncio. Para saber cuando se acaba la edicion de un
anuncio (cuando el editor considera que es correcto) se marca esta opcion de forma
que la persona que firma el anuncio, la solicitud o da el visto bueno sepa que el

anuncio esta completo.
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Pre visualizar borrador pdf: No es un campo, es un enlace que permite visualizar en
cualquier momento como se veria el anuncio en el boletin una vez publicado. Este
enlace muestra el contenido del borrador guardado, por lo que es necesario guardar

previamente el borrado para ver el anuncio actualizado.

Botones de Guardar: Se ofrecen dos opciones: Guardar y salir que guarda el
borrador y sale al listado de borradores y Guardar y continuar, que guarda los

cambios pero continta en el formulario para seguir editando el borrador.

4.5. Menu lateral del formulario Anuncio

Borrador 152

Acciones disponibles

= Firmar anuncio

= Previsualizar borrador PDF

= Calcular precio

Documentos
asociados al anunecio
fne se publican)

Este anuncio no tene
documentos asociados.

E‘ﬁ Subir documento

Cuando se esta editando un borrador (o visualizando un anuncio) el menu lateral

muestra las acciones que se puede realizar sobre el mismo.

Estas acciones varian en base a la entidad, al modelo de anuncio o al estado del

mismo (borrador, anuncio...)
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Las opciones estan divididas en dos zonas, la superior muestra las opciones mas
‘inmediatas” que se pueden llevar a cabo: Dar visto bueno, Firmar anuncio, firmar

solicitud, pagar, etc...

En la zona inferior estan las acciones genéricas: Visualizar borrador, calcular precio,

ver solicitud (cuando se ha generado)

Documentos asociados.

Bajo el menu lateral aparece una zona de “Documentos asociados” al anuncio que
permite adjuntar documentos “internos” al anuncio. Estos documentos no se

publican.

Esta seccion permite subir toda la documentacion necesaria para justificar la
publicacibn de un anuncio. Por ejemplo, si se va a publicar un edicto firmado
electrénicamente por un alcalde, ese documento electronico firmado debe adjuntarse
al anuncio para que los gestores del BOP comprueben que el edicto es legitimo y esta

firmado adecuadamente.

Todo anuncio que se publica en el BOP deberia estar firmado por la(s) persona(s)

competente(s) para ello. Puede estar firmado:

- de forma independiente al sistema BOP, en cuyo caso debe adjuntarse el
documento firmado como “documento asociado”.

- el anuncio puede ser firmado dentro del sistema del BOP (ver apartados
anteriores)

- en los casos en los que la misma persona que debe firmar el anuncio firma
también la solicitud de publicacién, se considera suficiente la firma de la
solicitud (que incluye una copia del texto del anuncio)

En el area de “documentos asociados” se pueden subir todos los documentos que se

consideren necesarios relacionados con el anuncio del que se trata.
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Solicitar la publicacién de un anuncio

Una vez finalizada la edicion del anuncio puede ser necesario, en funcion de la entidad
y del modelo que alguna persona de la entidad tenga que dar el visto bueno o firmar el

anuncio.

En este caso, la persona con los permisos necesarios accede a la zona de gestién con

su certificado electrénico y procede a dar el visto bueno o firmar el anuncio.

En el caso de la firma de anuncio, éste deber ser firmado por la persona especificada

en el mismo. No puede ser firmado por otra persona de la entidad.

En el momento de la firma se comprueba que el NIF de la persona indicada para firmar
es el mismo que el NIF del usuario que accede a la aplicacién y del certificado que se

estd utilizando para firmar.
El visto bueno puede requerir o no firma electrénica.

Cuando se han realizado estos pasos previos, el anuncio esta listo para solicitar su

publicacioén.

En este momento aparecera en el menu lateral del anuncio la opcién de “Firmar

solicitud” (si el usuario que accede tiene el permiso de firma de solicitudes).

Acciones disponibles

= Firmar solicitud

» Previsualizar borrador POF

= Calcular precio

Documentos
asociados al anuncio
(no se publican)

Este anuncio no tiene
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Al hacer click sobre el enlace se mostrara una pantalla solicitando la conformidad para

la firma.

? Borrador (Id: 168) creado el 04-06-2013 - Resumen del contenido del anuncio

Se va a proceder a confirmar este borrador.

Para completar esta operacion, se le solicitara firmar electrénicamente la solicitud del borrador.
El precio calculado para su anuncio es de: 20.06 € (impuestos no incluidos).

Solo se admitiran certificados de |la persona fisica autenticada, y, en caso de ser un cerfificado relativo a una organizacién o administracion, debera
coincidir con la entidad anunciante.

Una vez completada la firma, 1a solicitud se registrara automaticamente y el anuncio ya no podra ser modificado por usted.

Deseo confirmar mi anuncio y firmarlo digitalmente

Al pulsar el botén de conformidad se iniciara el proceso de firma electronica (los

requisitos y el sistema de firma se definen en el apartado correspondiente)

Al finalizar el proceso de firma se obtiene un Unico documento electronico firmado

digitalmente.

Anuncio 168

Acciones disponibles

= Anuncio exento de pago

= Previsualizar borrador PDF

Ver documento de solicitud dei
- iy

= Vertalon de cargo

Este documento incluye es accesible desde el menu lateral del anuncio
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SOLICITUD DE PUBLICACION DE ANUNCIO EN EL B.O.P. DE VALLADOLID

Datos relativos al solicitante de la insercién. Sujeto pasivo de la tasa.

NOMBRE Amraniante da Boacilla
MLLF. LR
Dok ICILIC My D - 5700 - Boacila - valladalid

Datos relativos al texto a publicar en el B.O.P.

ADMINISTRACION Awntantanty da Bascille

DRGANISMD Awntantanty da Bascille

RESUMEM Nesuman g cortenide dal anunch

CRUGATORIEDAD DE INSERCION =g b] ‘ NO

MORKMA QUE DRLIGA A PLUBLICAR Art i gels Lawi s ded deabill de Prevencidn Amblants! de Castlla v Ledn
| PURLICACION | DROIMNARLA [ B ) | URGENTE (3 |
| TEXTO DEL ANUNCIO (R |

e incluye:
1.- La solicitud de insercion. Inlcuye los datos del anunciante, el tipo de anuncio, etc.

2.- Texto del anuncio. Obtenido a partir de los datos introducidos en el formulario,

tanto el texto como anexos

3.- Informacién del firmante y de la informacién de registro de entrada en la

Diputacién de Valladolid:

COMPROBANTE DE FIRMA ELECTRONICA Y ASIENTO REGISTRAL

Informacién de firma electrénica

Firmante Agustin hurksde Markinez - MImURZHEIDY

Entidad anunciants Auntaivant de Boacilo

CYE de 13 solicitud de anuncic HOI A RN S

Hentificader narmalzade de selicitud B LGRS EULY EOUISITLO DR
Nembre del archive de selicitud firmade IR EERERE 5 pelf

Cedige de integridad del documents EHAL DoC I oL b s L SR S
Membre del archive de firma EEENERRT RS r ek

Tipe de firma clectrénica LADEE HEE

Feoocha ddl sellade de tempo PR R S

Informacién de asiento registral

ggrﬂEFFfELDE ASIENTO EM EL REGIETRO [ e
FECHAY HORA DEL ASIENTD UL DT
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El documento incluye un CVE que permite la recuperacion del documento electrénico
original a partir de una copia en papel. Este documento es sélo accesible para los
usuarios de la entidad en el sistema de gestién del BOP.

En el momento de la firma de la solicitud se realizan los siguientes pasos:

- Generacion del documento de solicitud y firma electronica del mismo
- Registro de entrada en el Registro de la Diputacién
- Generacion del talén de cargo (en el caso de que el anuncio deba ser pagado)

- Envio de la informacion de pago al sitema de tesoreria de la Diputacion.

De cara al usuario todo este proceso se resume en hacer click sobre el boton de firmar
y seleccionar el certificado electrénico para la firma.

Una vez firmada la solicitud de publicacion el borrador pasa a ser un “Anuncio
pendiente aprobacion” y todos sus datos pueden consultarse en el menu de

“Pendientes de aprobacion”.

A parti de este momento los administradores del BOP comprobaran si todo es correcto
y el anuncio puede ser publicado. Este proceso puede durar unos pocos dias.

Pago de anuncios

En el caso de que el anuncio deba de ser pagado, una vez firmada la solicitud, el pago

puede ser llevado a cabo desde la propia aplicacion.

Para ello, al acceder al listado de Anuncios pendientes de aprobacion se visualizara
precio y el estado del anuncio respecto al pago, con la opcién de pagar en caso

necesario

anuncios pendientes de aprobacién por el bop

I S = e e e e

2013-05-28 Este texto debe sustituirse por el que aparecera en &l

19:06:24 sumario del BOP Pagar SI
2013-05-30 Este texto debe sustituirse por el que aparecera en &l
136 41-19:20 sumario del BOP 10 . NO Pagar SI NO
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La opcién de pago (o la informacion referida al mismo) se muestra también el menu

lateral del anuncio

Acciones disponibles

= Pagar

= Previsualizar borrador PDF

= Ver documento de solicitud de
anuncio

= Ver taldn de cargo

Documentos

4.6. Proceso de pago

El pago de un anuncio puede realizarrse siguiendo las indicaciones que aparecen el

talén de cargo.

Una de las formas de pago admitida es via telematica en la propia aplicacién. Cuando
el usuario (con los permisos necesarios) hace clcik sobre el enlace “Pagar’ se le

muestra el asistente de pago .

Importe (IVA incluido) 100 €
Seleccione un método de pago  Tarjeta hd
Nimero de la tarjeta

Mes en el que caduca
Afio en el que caduca
Entidadde pago  TBS-Bank ~
Datos para firmar
Confirmo gque voy a realizar el pago correspondiente a la publicacidn del anuncio

en 21 BOP de Valladolid, con el identificador 0000000143 e importe de 100 €. ¥
para gue conste lo firmo digitalmente.

Firmar datos

Pagar

El pago dentro de la aplicacién requiere firma electrénica por parte del usuario que
hace el pago. Todas las opciones de pago a traves de la pasarela se describen en el

anexo correspondiente.
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4.7. Anulacién de anuncios

Cuando se firma la solicitud de publicacién de anuncios el contenido del anuncio no se
puede modificar (De hecho, el anuncio no se puede modificar desde que se da el visto

bueno o se firma el anuncio).

En caso de la entidad anunciante detecte algin error o por alguna causa el anuncio no

deba ser publicado, puede anularse.

La anulacibn puede anularse antes de que el anuncio sea aprobado por los
administradores. Una vez aprobado, la entidad no puede anular el anuncio y deberia

ponerse en contacto con los administradores para que el anuncio fuera devuelto.

El proceso de anulaciéon de un anuncio requiere que la misma persona que firmé lo

solicitud de publicacién firme la anulacién del mismo.

Al hacer click sobre “Anular’, se muestra una pantalla de conformidad.

? Anuncio (Id: 169)
Se va a proceder a anular este borrador.

Para completar esta operacion, se le solicitara firmar electronicamente la solicitud de anulacion.
Si lo desea, puede ver |a anulacion aqui.

Solo se admitiran certificados de la persona fisica autenticada, vy, en caso de ser un certificado relativo a una organizacion o administracion, debera
coincidir con la entidad anunciante.

Esta operacion solo serd admitida mientras este anuncio no se haya programado para su publicacién en el Boletin

Una vez completada la firma, el anuncio seré anulado automaticamente.

Deseo anular este anuncio y firmar la solicitud de anulacion

Si se pulsa sobre el botén se inicia el procedimiento de firma electrénica del

documento de anulacion.

Si el NIF del certificado que se usa para la firma de la anulacién es el mismo que el
NIF de la persona que solicité la publicacion, al finalizar el proceso de firma el anuncio
estara anulado y no se publicara aunque permanecera en el sistema y podra ser

consultado por la entidad.
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4.8. Eleccion del sujeto pasivo

En algunos casos una entidad publica un anuncio en el que “el interesado en la

publicacién” es un tercero, normalmente un particular.

Puede ser el caso, por ejemplo de una licencia de aprovechamiento de aguas. En este
caso, la Comisaria de aguas anuncia un texto a favor de una persona. Esta persona es

la interesada en la publicaciéon y la responsable del pago.

El procedimiento en este caso es similar a la publicacién de un anuncio “normal” con la
excepcion de que la entidad debe seleccionar el “sujeto pasivo” del anuncio. En caso

de no existir se puede crear la entidad accediendo al enlace “Crear sujeto pasivo”.

Para seleccionar al sujeto pasivo hay que introducir el NIF / CIF de la persona o
entidad. Al escribir los primeros digitos en el campo del formulario se irh mostrando el
listado de las personas o entidades que coinciden con dichos digitos hasta localizar el
registro correcto. En caso de no estar registrado el NIF /CIF, el tramitador podra dar de
alta al nuevo sujero pasivo, para lo que deberéa disponer de sus datos béasicos: NIF o
CIF, razén social o nombre, email de contacto y direccién postal.

Solicitante (no se publica):  Agustin Hurtado -
Crear entidad solicitante
Firmante del anuncio  Anuncio ya firmado -
Seccién:  |.-ADMINISTRACION DEL ESTADO

Entidad: Ministerio de Agricultura, Alimentacion y Medio ambiente

Esta forma de funcionamiento so6lo es valida para determinadas entidades y

determinados modelo de anuncio.

En este tipo de anuncios, en la solicitud de publicacion el interesado es el “Sujeto

pasivo” del anuncio y talén de cargo se emite también a nombre del solicitante.

La entidad debe proporcionar estos documentos al interesado para que realice el pago

y proceda al registro de la solicitud en la Diputacion.
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4.9. Anuncios pendientes de aprobacion

En esta opcion el mend se muestra los anuncios pendientes de revision por los

administradores del BOP.

En general el nimero de estos anuncios deberia ser pequefio dado que sélo aparecen
anuncios desde que se firma la solicitud de publicacién hasta que administracién del

boletin lo marca como correcto. Este proceso no deberia durar mas de unos pocos

dias.
ANUNCIOS PENDIENTES DE APROBACION POR EL BOP v
@ Crgni w1l © B g8
D FECHA SOL. RESUMEN PRECIO | URGENTE | PAGO | ACCIONES
69036 2013-06-26 Edlct_n de Hntlﬁc_acmn de incoacidn de pmcedlm\_enm y Pliego de Cargos en expediente 2116 NO Pagar | Anular
13:40:28 sancionador por infraccion de ordenanzas municipales

Los anuncios en este estado no se pueden modificar y al acceder al contenido del
mismo todos los datos son accesibles en modo de solo lectura:

En este modo de visualizacion, la informacion referida al anuncio esta dividida en

grupos estructurados accesibles mediante solapas.

ANUNCIO (ID: 69036) CREADO EL 26-06-2013 - EDICTO DE NOTIFICACION DE INCOACION DE
PROCEDIMIENTO Y PLIEGO DE CARGOS EN EXPEDIENTE SANCIONADOR POR INFRACCION DE
ORDENANZAS MUNICIPALES

Anuncio cerrado. No se puede modificar el contenido

Anuncio Otros datos Estado Documentos asociados Modelo

Anuncio

Solicitante (no se publica) Usuario particular
Seccién: V.-PARTICULARES Y OTROS AMUNCIANTES
Entidad: Usuario particular

Area:

La solapa “Anuncio” muestra los datos de la solicitud y del anuncio (excluyendo el
texo) y permite acceder a la visualizacion del borrador del anuncio tal y como quedara
una vez publicado en el BOPVa.
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En la solapa “Otros datos” se muestra informaciéon complementaria al anuncio y los
documentos generados durante la tramitacion del mismo: Solicitud de publicacion,
Talén de cargo, documento de anulacion o de devolucion (si los hubiera). También se
muestran y estan accesibles para descarga las firmas electronicas de estos

documentos.

Anuncio Otros datos Estado

Documentos asociados Modelo

Otros datos

Identificador Anuncio:
Entidad solicitante:
Entidad anunciante:
Creador del anuncio:
Fecha de creacion:

Fecha edicion:

0000069036

Usuario particular
Usuario particular
Hurtado Martinez, Agustin
26-06-2013 13:06

26-06-2013 13:06

Solicitud de publicacion:

Fecha solicitud:

Hash solicitud:

Solicitud de publicacién firmada:

Firma solicitud:

Ver PDF Solicitud

26-06-2013
194d5aaB7e7f2e02160469fbf7df591e0c80228d
Descargar

MIAGCSqGSIb3DQEHAqQCAMIACAQEXCzAJBgUrDgMCGgUAMIAG

FCArCIRIMNCUAMA Al Ausmn WHIMNCKE ANVA DT AaNQORTAM AN

En la solapa “Estado” se muestran las distinta propiedades del documento.

Anuncio Otros datos Estado

Estado

¢El anuncio ha recibido el Visto bueno?:
¢El anuncio esta Confirmado?:

Estado del pago:

Precio total del anuncio:

¢El anuncio ha sido Registrado?:
Numero de asiento registral:

Fecha de Registro del anuncio:

¢El anuncio ha sido aprobado?:

£El anuncio ha sido devuelto?:

£El anuncio ha sido anulado?:

C/ Manteria, 16 - 47004 Valladolid - Espafa -

Documentos asociados Modelo

www.xolido.com

NO

Sl

Solicitante
21.16 €

Sl
201300000952

26-06-2013 13:16

NO

NO

NO
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En “Documentos asociados” se muestran (y se proporciona un enlace para su
descarga) los posibles documentos que se hayan subido referidos al documento, por

ejemplo, el anuncio firmado electrénicamente.

l Anuncio Otros datos Estado Documentos asociados Modelo

Documentos asociados al anuncio

Este anuncio no tiene documentos asociados

“Modelo” muestra el tipo de modelo que se seleccion6 al crear el anuncio.

Anuncio cerrado. No se puede modificar el contenido

Anuncio Otros datos Estado Documentos asociados Modelo

Modelo de anuncio

Texto libre con anexos

Esta “Ficha” del anuncio es la misma que se muestra en etapas posteriores del

anuncio: anuncios aprobados y anuncios publicados.
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4.10. Anuncios Aprobados.

Son los que han sido considerados correctos por administracion y estan esperando
gue se les asigne la fecha de publicacion.

4.11. Anuncios publicados
Anuncios que ya han sido publicados en el BOPVa.

La ficha de los anuncios puede visualizarse como en los casos anteriores, ademas, en

ese caso se muestra un enlace al anuncio publicado en la pagina web del boletin

Anuncio publicado. Ver anuncio publicado

Anuncio Otros datos Estado Documentos asociados Modelo

Anuncio

Solicitante (no se publica) Usuario particular
Seceidn:  V.-PARTICULARES Y OTROS ANUNCIANTES

Entidad: Usuario particular
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5. Mis datos

En el menu superior se encuentra esta opcién que muestra el NIF, nombre y apellidos

y e-mail del usuario.

_____________
f-‘ﬁ Mis datos

Estos datos se obtienen, en general, del certificado electronico que el usuario utilizo

para autentificarse la primera vez.

Dado que son datos fijos, no son modificables a excepcién del email de la persona que

puede ser modificado en cualquier momento.

mis datos v

Solo puede modificar su e-mail.
# WIF: 09289809V
* Nombre: Agustin
* Primer apellido:  hurtado

Segundo apellido: ~ Martinez

Email: agustin.hutado@xolido.com

GUARDAR |

En el menu lateral de “Mis datos” se muestran otras opciones:

* Mis datos
* Mis entidades

* Solicitar el alta en una entidad
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“Mis entidades” permiten al usuario visualizar las entidades a las que esta asociado,

(recordemos que un usuario puede estar registrado en varias entidades).

En caso de que el acceso a la aplicacion se haya llevado a cabo con un certificado que
incluye el CIF de la entidad, por ejemplo un certificado de empleado publico, el usuario
sélo puede trabajar en nombre de dicha entidad durante la sesion.

Si el acceso se ha realizado con un certificado que sélo incluye el NIF de la persona
(como el DNle, por ejemplo) el usuario puede cambiar en “Mis entidades” de entidad

activa. Aunque en cada momento sélo puede trabajar con una de ellas.

“Solicitar el alta en una nueva entidad” permite a cualquier usuario solicitar el alta en la

aplicacion en otra entidad.

Para ello se le solicitara el CIF de la entidad

seleccione una entidad

CIF PO400200B

Intra Diputacion Provincial de Valladolid {P0O4002008)

Continuar

e continuar para solicitar el alta de una nueva entidad.
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Si el sistema ya tiene registrado ese CIF se le mostrardn los datos bésicos de la

entidad junto con un formulario para cumplimentar con los datos de contacto

afiadir entidad a: agustin hurtado martinez

Entidad

Entidad Diputacion Provincial de Valladolid
Departamento  Diputacién Provincial de Valladolid -

Representantelegal: No -

Datos de contacto
Email:
Teléfono 1:

Teléfono 2:

Fax:

Direccion postal

Tipodevia: Avenida -
Direccion:
Numero:
Puerta:
Cédigo postal:
Localidad:
Provincia:
Pais:

Documentaciaon aportada

Afiadir otro documento

El formulario incluye campos para el envio de la documentacién necesaria para
demostrar la relacion entre el usuario y la entidad en la que se solicita el alta. Se

pueden adjuntar tantos documentos como se desee.

Una vez cumplimentado el formulario y enviado, su solicitud serda enviada a los

administradores del boletin para su aprobacion. Puede ser que se requiera
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documentacion adicional u otras acciones para comprobar la relaciébn persona —

entidad.

Cuando la solicitud sea aprobada el usuario podra acceder a la aplicacion a trabajar en
nombre de la entidad.

C/ Manteria, 16 - 47004 Valladolid - Espafia - www.xolido.com Tel. +34 983 298 272 - Fax +34 983 298 205 - info@xolido.com

Este documento es propiedad de Xolido Systems, S.A. y su contenido es confidencial. No puede ser reproducido, en su totalidad o parcialmente, ni mostrado a otros, ni utilizado para otros
propdsitos que los que han originado su entrega, sin el previo permiso escrito de Xolido Systems,S.A. En el caso de ser entregado en virtud de un contrato, su utilizacién estara limitada a lo
expresamente autorizado en el mismo. Xolido Systems,S.A. no podra ser considerada responsable de eventuales errores u omisiones en la edicion del documento.

© 2001-2013 Xolido Systems, S.A. Todos los derechos reservados Xolido® es una marca registrada 34142



Mod.: D201300094v01 20130715

Boletin Oficial de la Provincia de Valladolid

6. Anexos

6.1. Glosario de términos

Certificado digital: Un certificado digital es un documento emitido y firmado por una
autoridad de certificacion que identifica a una persona (fisica o juridica) y la vincula

con un par de claves.

Un certificado contiene la siguiente informacion:

o Identificacion del titular del certificado (Nombre del titular, NIF, e-mail,...).

o Distintivos del certificado: nimero de serie, entidad que lo emitid, fecha de
emisién, periodo de validez del certificado, etc.

e Una pareja de claves: publica y privada.

o Lafirma electronica del certificado con la clave de la autoridad de certificacion
(AC) que lo emitio.

CVE: Siglas de Codigo de Verificacién Electronica. Es un identificador alfanumérico
gque se asocia a un anuncio en el momento de su publicacién y que permite localizar, a
partir de wuna copia impresa en papel, el documento electrénico original

correspondiente.

Firma electrénica: Es el conjunto de datos en forma electrénica, consignados junto a
otros o0 asociados con ellos, que pueden ser utilizados como medio de identificacion

del firmante, segun la propia definicion de la Ley 59/2003 de Firma Electrénica.

Sujeto pasivo: Es la entidad (persona fisica o juridica) que debe abonar el pago de la
tasa (en caso de que proceda) para la publicacion de los anuncios en el Boletin Oficial

de la Provincia. Se trata del obligado al pago.

Tramitador: Es la persona encargada de introducir los datos de un anuncio, dar el
visto bueno, realizar la firma electrénica de la solicitud... en funcién de los permisos

gue tenga asociados para la entidad con la que esta operando en cada instante.

Visto bueno: Es la validacion, con o sin firma electronica, que el usuario concede a un
anuncio y que provoca que no pueda modificarse posteriormente, tan sélo realizar la

solicitud de insercion por el usuario correspondiente.
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6.2. Accesibilidad y requisitos técnicos para el uso de la aplicacién.

En la construccion de este portal web se ha intentado adoptar las medidas necesarias
para que sitio sea accesible al mayor numero de personas independientemente de las

posibles limitaciones de la persona o de las que se deriven del contexto de uso.
Asi, en la confeccion del portal se ha tenido en cuenta:

e Uso de los estdndares del W3C.

e Uso de CSS para separar contenido de presentacién.

e Sistemas de navegacion usables e intuitivos.

e Descripciones alternativas en las imagenes.

e Verificaciones en la visualizacidn con diferentes navegadores y dispositivos.
e Utilizacién de formatos universales y alternativos.

e Los enlaces ofrecen detalles de la funcién o destino del hipervinculo.

e Acceso mediante atajos teclado a las principales opciones.

Las paginas de este sitio Web cumplen la marca AA segun la Norma UNE
139803:2004 y las Directrices de Accesibilidad para el Contenido Web 1.0 del W3C.
Todos los requisitos de Prioridad 1 y Prioridad 2 y un subconjunto de los requisitos de
Prioridad 3 han sido comprobados con un andlisis manual de la accesibilidad a través
de diferentes herramientas semi-automaticas, agentes de usuario y técnicos

especializados.

Se han definido los siguientes atajos de teclado:

e Tecla de acceso 0 - Pagina de inicio.

e Tecla de acceso 1 - Ultimo boletin.

e Tecla de acceso 2 - Pagina de ayuda y soporte.

e Tecla de acceso 3 - Suscripciones.

e Tecla de acceso 4 - Acceso a la zona de gestidn de anuncios.

El uso de estos atajos viene condicionado por el navegador:

Internet Explorer: ALT + atajo + ENTER
Firefox: ALT + MAYUSCULAS + atajo

e Opera: MAYUSCULAS + ESC + atajo
Google Chrome: ALT + atajo
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El disefio accesible permite que el usuario pueda ajustar las fuentes al tamafio que le
convenga. Esta accion puede llevarse a cabo de diferentes maneras segun el
navegador web que se utilice. A continuacién se indica la accién de mend donde se

encuentra esta funcionalidad en los navegadores més frecuentes:

e Mozilla Firefox: Ver > Tamafio de texto > Incrementar Internet
e Internet Explorer: Ver > Tamano de texto > Mas grande

e Opera: View >Zoom > %

e Safari: View > Make text bigger

e Google Chrome: Herramientas > Activar zoom

Requisitos y consejos para el acceso:

1. Para su correcta utilizacién debera acceder a él mediante alguno de los

siguientes navegadores web (en sus versiones actuales):

- Internet Explorer desde su version 7
- Mozilla Firefox

- Google Chrome

- Safari

- Opera

Con JavaScript habilitado

2. El sitio web estd4 optimizado para una resolucion de pantalla de 1024x768
pixeles.

3. Si usted usa el navegador Internet Explorer le recomendamos que para el
correcto funcionamiento de las funciones de firma digital, instale la
actualizacion del componente de Windows que proporciona Microsoft.

4. Para realizar firmas con Internet Explorer sera necesario configurar su sistema
para permitir la ejecucion de controles ActiveX.

5. Para realizar firmas con navegadores distintos a Internet Explorer sera

necesario tener instalado la Maquina Virtual de Java (JRE) 1.6.24 o superior.
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6.3. Certificados admitidos

Para acceder a la aplicacion de gestién del BOP se requiere, como caso general, un
certificado electronico reconocido. Ademas, se requiere que el nombre del certificado

(CN) incluya el NIF de una persona fisica.

Las personas que deben firmar algun tipo de documento deben disponer también de

un certificado electroénico.

El BOPVA admite los sistemas de firma electrénica de los siguientes prestadores de
servicios de certificacion, todos ellos con el reconocimiento por parte del Ministerio de

Industria, Turismo y Comercio (MITyC):

DNle, FNMT, ACCV, AC Camerfirma (empleado publico), CATCert (persona fisica),

Izenpe (persona fisica).

Portales Web de contacto con las entidades certificadoras:

e DNIle - DNI electrénico : http://www.dnielectronico.es/
e FENMT: http://www.fnmt.es

e ACCV: http://www.accv.es

e AC Camerfirma; http://www.camerfirma.com

e |ZENPE: http://www.izenpe.com

e CATCert: : http://www.catcert.cat/

Software necesario

En el caso de que use un lector de tarjetas, sus drivers correspondientes.

El software correspondiente al certificado que desee usar, que puede descargarlo de
las paginas web de la organizacién que lo haya emitido.

Los certificados de las cadenas de confianza para que el navegador considere de

confianza su certificado de entidad (persona fisica o juridica).
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En las siguientes instrucciones se resume el procedimiento que ofrecen diversas
autoridades de certificacion para comprobar el estado de funcionamiento de su
certificado y/o descargarse todos aquellos elementos que sean necesarios para su

correcta operatividad.

- Certificados DNle:

e Acceda al servicio de verificacion del DNle:

http://www.dnielectronico.es/como utilizar el dnie/verificar.html

e Acceda a la opcion “comprobacion de certificados”.
e La aplicacion le indicard si el certificado esté instalado correctamente.
e En caso de que no consiga completar la comprobacion o el resultado no sea el

correcto, péngase en contacto con el DNIe (www.dnielectronico.es)

- Certificados de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre:

e Acceda al servicio de verificacion de la FNMT:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/

e Laaplicacién le indicara si el certificado esté instalado correctamente.
e En caso de que no consiga completar la comprobacion o el resultado no sea el

correcto, péngase en contacto con la FNMT (http://www.fnmt.es)

- Certificados de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrénica (ACCV):

e Acceda al servicio de verificacion de la FNMT:

http://www.accv.es/ayuda/comprobacion-de-la-firma-electronica/

e La aplicacion le indicara si el certificado esta instalado correctamente.
e En caso de que no consiga completar la comprobacion o el resultado no sea el
correcto, pongase en contacto con la ACCV (http://www.accv.es)

- Certificados AC Camerfirma:
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e Acceda al servicio de verificacion de Camerfirma:

http://www.camerfirma.com/ayuda/pagina-de-prueba/

e La aplicacion le indicara si el certificado esté instalado correctamente.
e En caso de que no consiga completar la comprobacion o el resultado no sea el

correcto, péngase en contacto con Camerfirma: (http://www.camerfirma.com)

- Certificados Izenpe:

e Acceda al servicio de verificacion de IZENPE:

https://servicios.izenpe.com/servicios izenpe.probar/probar lengua.do?lang=es

e Cumplimente los campos “nombre”, “apellidos” y “organizacién”.

o Después haga clic en “firmar”. Se abrira una ventana en la que aparece la
informacién que va a firmar.

o Pulse “firmar”, introduzca el PIN de su certificado y haga clic en “aceptar”.

e Laaplicacién le indicara si el certificado esté instalado correctamente.

e En caso de que no consiga completar la comprobacién o el resultado no sea el
correcto, péngase en contacto con IZENPE (www.izenpe.com)

6.4. Documentos anexos: formatos admitidos y especificaciones

Algunos modelos de anuncio permiten anexar al texto del anuncio documentos PDF

que se incluyen en el documento de anuncio final.
Estos documentos que se anexan deben cumplir obligatoriamente lo siguiente

e Deben ser exclusivamente documentos PDF.

e No deben estar protegidos con contrasefia ni tener limitaciones de acceso

e No deben incluir cabeceras o pie de pagina

e No deben incluir ningun tipo de numeracién de paginas

e Deben respetar unos margenes minimos (en los 4 lados) de 2 cm

e No deben incluir elementos graficos que no sean necesarios para la
compresion del texto o importantes para el contenido del mismo.

o Preferiblemente deben utilizar una fuente Arial de tamafio 11 o similar para el

texto normal.
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En caso de no cumplirse estas normas, el anuncio puede ser devuelto o rechazado por

los responsables gestores del Boletin Oficial de la Provincia.

6.5. Normas de estilo para el texto de los anuncios

Escriba de forma “normal”, evite escribir palabras enteras en mayudsculas, sélo se

aceptaran en el caso de siglas, acronimos, etc.
Hay que escribir con inicial mayuscula:

- Al principio de una frase.

- Los nombres propios concretos: de persona, de lugar, de entidad, de fechas o
hechos célebres. Cuando se escriben denominaciones propias formadas por
mas de una palabra, no hay que poner en mayuscula los elementos

gramaticales secundarios (articulos, conjunciones, preposiciones, etc.)

Se escribirdn en mindsculas los meses del afio (enero, febrero...)
No deben utilizarse abreviaturas.

Fechas: Las fecha, en general, se escribiran en formato largo: 12 de agosto de 2013

6.6. Formas de pago y requisitos de la pasarela de Pago telematico
Las formas de pago vienen indicadas en el reverso del talén de cargo:

“ ... El pago de la tasa soOlo podra realizarse en efectivo por alguno de los siguientes
medios: A través de la Entidad o Entidades bancarias colaboradoras o que presten el
servicio de caja, actualmente BANCO DE CAJA ESPANA DE INVERSIONES,
SALAMANCA' Y SORIA, por alguna de las siguientes modalidades:

1. Mediante el ingreso de su importe en las oficinas de la Entidad presentando el
documento de cobro facilitado al efecto.

2. Pago a través del portal web de la Entidad.
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3. Pago en alguno de los cajeros autométicos de la Entidad, mediante la utilizacién de
tarjeta de crédito o débito de la misma.

Pago telematico, a través de la sede electronica de la Diputacién de Valladolid, en el
portal web del Boletin Oficial de la Provincia, en la direccion electrénica
https://bop.sede.diputaciondevalladolid.es, cumpliendo los requisitos que se

especifican en el mismo. ...”

Para el uso de la pasarela de Pago telemético se requiere disponer de una tarjeta de
crédito o débito valida y de un certificado electronico, bajo las mismas restricciones

que las ya expuestas previamente para el contexto global del sistema BOPVa.

C/ Manteria, 16 - 47004 Valladolid - Espafia - www.xolido.com Tel. +34 983 298 272 - Fax +34 983 298 205 - info@xolido.com

Este documento es propiedad de Xolido Systems, S.A. y su contenido es confidencial. No puede ser reproducido, en su totalidad o parcialmente, ni mostrado a otros, ni utilizado para otros
propdsitos que los que han originado su entrega, sin el previo permiso escrito de Xolido Systems,S.A. En el caso de ser entregado en virtud de un contrato, su utilizacién estara limitada a lo
expresamente autorizado en el mismo. Xolido Systems,S.A. no podra ser considerada responsable de eventuales errores u omisiones en la edicion del documento.

© 2001-2013 Xolido Systems, S.A. Todos los derechos reservados Xolido® es una marca registrada 42142



		2013-12-18T16:08:09+0100
	Valladolid, (España)
	ENTIDAD XOLIDO SYSTEMS SA - CIF A47473616 - NOMBRE GANSO MELLADO LUIS CARLOS - NIF 13088034E
	Autoría y Propiedad Intelectual




